Planlaeg et made med en gaest udenfor

skolen, med Microsoft Teams.

Oprettelse af modet:

Planlaegning af madet:

Q)
Aktivitet Aben din Teams Kalender.
@ Sa klikker du pa knappen "Nyt made”, oppe i hgjre hjgrne af Teams kalenderen.
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Giv magdet en titel, indszet geestens e-mailadresse, veelg en dato/tidspunkt

Klik p4 Gem néar du er feerdig med planlaegningen.

Tilfg) obligatoriske deltagere

@®  15. mar. 2021

15. mar. 2021

Gentages ikke

Nyt mgde Detaljer Planla=gningsassistent

Tidszone: (UTC+01:00) Bruxelles, Kebenhavn, Madrid, Paris v

Husk dato og tidspunkt!

Luk

2 Give mgdet en titel.

Her skriver du e-mailadressen
pa personen du vil invitere.
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Skriv oplysninger om dette nye mgde
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Her kan du skrive en lille
besked til modtageren
af invitationen.

Geesten vil modtage en e-mail med en link, som de skal klikke pa.

Veer opmeerksom pa at nar gaesten deltager i madet, skal du lukke dem ind.



