Marie Kruse IT afd.

Marie Kruses Lokale 312 (IT/AV)
Skole support@mks.dk

Komigang med Teams

Hent Microsoft Teams:

Du kan hente den nyeste version af Teams til arbejde eller skole hos Microsoft.

1. G4 til siden microsoft.com/da-dk/microsoft-teams/download-app

Du kan sa@ge pd google efter "download teams”.

mm Microsoft
u hitps:/Awww.microsoft.com » da-dk - Translate this page

Download Microsoft Teams-appen til stationaere enheder ...
Download Microsoft Teams til stationasre enheder og mobil, og fa forbindelse pa tvaers af

enheder pa Windows, Mac, i0S og Android.

2. P& siden klikker du p& Download Teams.

Download Microsoft
Teams til Windows-
computer

Organiser dit liv og dit arbejde, og hold kontakten med familie, venner og
kolleger. Chat, ring til og mgr me~’ -om helst, og fa adgang til dine filer pa

en sikker made — gar det he’

Download Teams

— LF )
R
Seneste downloadhistorik ®
3 MSTeamsSetup.exe
1416 kB » Udfar
Komplet downloadhistorik 4
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4. Nar den er foerdig med at installere, burde du se dette vindue:
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Log ind i Teams:

1. Klik pd Log p@, og brug din Microsoft365-konto udleveret af skolens-it.
Husk at det dit MKS-brugernavn, efterfulgt af "@office365.mks.dk”.

Eks. John0123@office365.mks.dk
Opscetning:

Nd&r du er logget ind, kan du lave cendringer til

hvordan Teams skal fungere.
>

- Du finder Indstillinger ved at klikke pd de

3 prikker op i hajre hjorne ved siden af dit 2o = (033 7 [

profil billede.

- P& den forste side Generelt, kan du under System vcelge om Teams skal
starte automatisk.

Indstillinger Generelt

Generelt System

: Konti og organisationer Start Teams automatisk

Beskyttelse af personlige Abn programmet i baggrunden
Iysni -

oplysninger Hold programmet kgrende ved lukning

WIEEil 2 sa o AN Registrering af det nye Teams, som chatapp til Microsoft 365 (kreever genstart af Microsoft

7. Udseende og tilgeengelighed 365 programmer)
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- Under Udseende og tilgeengelighed, kan du cendre lys og merkt tema
og hvilket layout dine Teams og Chat skal have.

Udseende og tilgaengelighed

Tema

Falg operativsystemets tema

Chatt=thed

Behagelig ® Kompakt

Vis forhindswvisning af dine meddelelser pa din chatliste (}

Layout

Veelg. hvordan du vil navigere mellem teams.

- Og under Filer og Links, kan du bestemme hvad der skal ske ndr du dbner
Word og pdf-dokumenter, og hvad der sker nér du dbner et link.

Indstillinger Filer og links

Downloads

Placering
[e=] Konti og organisationer C:\Users\ds\Downloads

~ Beskyttelse af personlige
— oplysninger Sperg altid, hvor downloadet fil skal gemmes

[l Meddelelser og aktivitet
#. Udseende og tilgsengelighed Indstilling for ibning af fil

Du skal altid bne Word-, PowerPoint- og Excel-filer i:
5 [eyis Skrivebordsapp

) Apptilladelser
Denne indstilling gaelder kun for denne enhed. F2 mere at vide

% Opkald

0 Billedtekster og transskriptioner

Indstillinger for abning af links (O

#  Enheder

Abn altid links i: Standardbrowser v~
Anerkendelse

Det var saddan set det vigtigste.
Hvis du har spergsmadl til brugen af Teams kan du kontakte skolen IT-afdeling.
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