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Installering og Aktivering af
Microsoft365 Apps.

Pakken indeholder Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Access og OneNote.

Din Microsoft365-konto er forbundet til din MKS-konto, s& ndr du skal logge ind
pd en Microsoft365 app, skal du bruge brugernavnet og adgangskoden fra din

MKS-konto som du ogsé bruger til skolens Wi-Fi og Webprint.

Na&r du skriver dit brugernavn, skal du huske at tilfgje <@office365.mks.dk> for

enden af dit brugernavn.

Eks. "John0001@office365.mks.dk".
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Find vej til hjemmesiden microsoft365.com.

Log pd.

Indtast dit brugernavn til Microsoft365.

Indtast din adgangskode.

Klik p& knappen Installér og meget mere.

Veelg sé Installér Microsoft 365-apps.

Veelg dansk (Danmark) og klik pd Installér Office.

Abn installationsfilen.

Abn en af applikationerne.

Seg efter "Word” og dbn appen.

Klik p& knappen Log pé.

Brug dit Microsoft365-brugernavn.

Indtast din adgangskode.

Ser du denne besked...

Acceptér licensaftalen.

Standardfiltyper.
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Download Microsoft365 apps:

1. Find vej til hjemmesiden microsoft365.com.

2. Her klikker du pd Log pa.

[im] & Login | Microsoft 365 x | =+ = =
(@] (5 https://www.microsoft365.com & ' = Q[
= Microsoft | Office  Pradukter «  Ressourcer +  Skabeloner  Suppart  Minkonto | Kebnu ‘ Kun Microsoft v [ 2

Vi preesenterer Microsoft Copilot: Med din daglige ledsager med kunstig intelligens til arbejde og fritid. F4 mere atvide >

Office er nu Microsoft 365

Med det helt nye Microsoft 365 kan du oprette, dele og
samarbejde pa ét sted med dine foretrukne apps

3. Indtast dit brugernavn til Microsoft365 og klik p& Naeste.

B® Microsoft

Log pa
elev0001@office365.mks.dk

Har du ikke en konto? Opret en!

Kan du ikke fa adgang til din konto?

4. Indtast sé din adgangskode og klik pé Log pé.

MARIE KRUSES SKOLE
viLowiN

< elev0001@office365.mks.dk
Indtast adgangskode

Adgangskode

Jeg har glemt min adgangskode

Velkommen til Marie Kruses Skole Hvis du har
glemt din adgangskode, skal du kontakte skolens IT-
afdeling.
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5. Find og klik pa knappen Installéer og meget mere.
o P .
6. Og veelg sa Installér Microsoft 365-apps.
z. (im] @ Start | Microsoft 365 x =
« O () https://www.microsoft365.com/?auth=2 & m =
S | FOES SHEAE Microsoft 365 £ sag 0 B & )
> ‘
Hjem
® I :
ot Velkommen til Microsoft 365, Elev Installérag meget mere
-
D I 1 Installér Microsoft 365-apps
Mit indhold I = Installér Word, Excel, PowerPoint og flere.
-
Hurtig adgang B ——
Ep
Feed R . Udforsk di
- @ Alle (© Senest abnet &2 Delt 7 Favoritter B .]doqr:nq [‘Fjiﬁs{som apps, 0 [ mere
% fra handen pa internettet
Apps
o= Stil om landbrug15.09 15. sep. 2023 Installér Microsoft 365-mobilappen
D Tag din produktivitet med pé farten med
a vores gratis i0S- og Android-app.
= Dokument1 15. sep. 2023

7. Herunder Apps og enheder, kan du se muligheden for at hente Office.

Veelg dansk (Danmark) ved Sprog og klik pd Installér Office.

Sikkerhed og beskyttelse

2 D | & Start|Microsoft 365 X @} Minkonto x  +
() https//portal.office.com/account/?ref=Harmony#installs
psi//p: y
:ﬁﬂﬂ”ﬁus[i SKOLE Min konto
<
Apps og enheder

ﬁh Min konto EEN N N BN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N N BN BN B B B B
3 Abonnementer Office ﬂ§ u§ ﬂ; = 0= ﬁ Hi 8 a

Sprog @ Version

dansk (Danmark) v [eabit v

af personlige

oplysninger ENHEDER

Apptilladelser Ef

< [P 0

Apps g enheder Skype for Business

Spro:

g

. Installér Office

S& burde du have download installationsfilen OfficeSetup.exe.

= OfficeSetup.exe

- =}

m = I %
Downloads B Q N
Elev '\ET/'
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Installering af Microsoft365 apps:

1.

Abn installationsfilen du lige har hentet, for at komme i gang.

= o

A Mmoo ® L R

Downloads Boa - £ N
Elev '\\I_ET/

w OfficeSetup.exe
Abn fi

Det tager et stykke tid, men det er nemt at kormme igennem.

B® Microsoft

Forbliv online, mens Microsoft 365 m I' t

og Office-downloads

Vi er faerdige om et gjeblik.

Ndr installationen er feerdig, vil Microsoft365 applikationerne veere
installeret pd& din computer.

. |

B® Microsoft

Det var det! ’. oy

Microsoft 365 og Office-apps er installeret pa computeren.

Luk
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Aktivering af Microsoft365 apps:

N&r installationen er foerdig, skal du aktivere licensen ved at logge pd& med din
Microsoft 365 konto som du brugte tidligere.

1. Start med at dbne en af applikationerne, f.eks. Word.

W

2. Klik p& Start (&), seg efter "Word” og &bn appen.

Q word

@ Apps Dokumenter Web In, inger Mapper Fotos »

Bedste match

&
App

Apps Word
" WordPad >
Indstillinger @ Abn
® Hor ord, mens du skriver > (8 Ker som administrat
B Abn filplacering
Sog pa internettet
3R Friger fra Start

Q. word - Se flere sogeresultater >
Fastgar til proceslinje

g %

Q. word dokument >

Q. wordmat

Word er mdske ogsd fastgjort ved Start, som du kan se her:

Fastgjort Alle apps >

|
CI @ I ¥ ® 0 @

Edge Word | Excel PowerPoint Office Outlook (new)

a 2 ®© o - 8

Microsoft Store Billeder Indstillinger Xbox Solitaire Spotify
4 £ - @ B
© , ¥
Grammarly Luminar Neo - Clipchamp - To Do LinkedIn Calculator

Al Photo Editor  videoredigerin...

Anbefalet Mere >
Outlook a Skaermbillede 2024-04-05 123054
Tilfjet for nylig | 1m siden
& Temp O

:‘ Q sag =k = e ﬁ
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3. Ndr Word dbnes, vil du blive bedt om at logge pd.
Klik p& knappen Log pd4, eller opret en konto.

d
B® Microsoft © ®

Log pa for at komme i gang med
Word

«Brug din Microsoft-konto til arbejdet, skolen eller din personlige m u t “1

konto.

/Opret og samarbejd med Word Excel, PowerPoint og Outlook

Is Gem og del dokumenteg pj enheder med OneDrive- m G .
| skylager
Log pa, eller opret en konto Jeg har en produktnegle
ar i

4. Brug igen dit Microsoft365-brugernavn og klik p& Nceste.

B® Microsoft

Aktivér Office

e\ev0001@of‘f|ce365.mks.dk| X

okument Bannerkal

Angiv en produktnagle i stedet

Ingen konto? Opret en!

rastgjort Delt med nf

5. Indtast s& din adgangskode og klik pé Log pé.

MARIE KRUSES SKOLE
ViLDWIN

elev0001@office365.mks.dk

Indtast adgangskode

Pkumen hdgangskode

Jeg har glemt min adgangskode

Log pa med en anden konto
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6. Ser du denne besked om at forblive logget ind pd alle dine apps, er det
vigtigt at du veelger teksten "Nej, du skal kun logge pa denne app”.

I x
d

Forbliv logget pa alle dine apps

Windows vil huske din konto og automatisk logge pa dine apps og websteder pa denne
enhed. Dette vil reducere det antal gange, som du vil blive bedt om at logge pa. !

nt

jor

Nej, du skal kun logge pa denne app

Nar du veelger nej, betyder det ikke at du skal logge pd hver gang du &bner
Word. Valget man tager her, handler om hvorvidt organisationen (MKS) skal
registrere alle Microsoft365 apps pd din computer.

Det er selvfalgelig helt ungdvendigt og ikke noget vi bruger, s& ndr man klikker
pd& OK vil du bare se en fejlbesked, som egentlig ikke har nogen betydning.

Eksempel pa fejbeskeden:
e

Der opstod en fejl

Din konto blev ikke konfigureret pa denne enhed, fordi enhedshandtering ikke kunne !
aktiveres. Enheden kan muligvis ikke fa adgang til visse ressourcer, sasom Wi-Fi, VPN
eller mail.
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7. Acceptér licensaftalen. Klik pé& Accepteér.

B Microsoft

Acceptér licensaftalen

Microsoft 365 Apps for enterprise omfatter disse apps:

Ou s @ Gk 0; B Qe

Dette produkt leveres ogsa med automatiske Office-opdateringer
Fé mere at vide

Ved at kiikke pa "Acceptér" accepterer du licensaftalen for Microsaft Office

¢

Vis aftale

Marie Kruse IT afd.
Lokale 312 (IT/AV)
support@mks.dk

Na&r du logger p& Word, aktiverer du licensen til Word og de andre apps du lige

har installeret. Det vil sige at Word, PowerPoint og Excel.

De andre Microsoft365 apps som OneNote, Outlook, OneDrive og Teams er

adskilt fra dette, s& du skal bruge dit Microsoft365-konto igen ndr du &bner de

andre apps.

8. Du burde gerne se denne besked om Standardfiltyper.

Det er MEGET VIGTIGT at du veelger Office Open XML-Formater.

Velkommen til Microsoft Office ? J
Standardfiltyper ] Office

Microsoft Office understatter mange forskellige filformater. Vaelg det format, du vil bruge som

standard i Microsoft Word, Microsoft Excel og Microsoft PowerPaint.
—-— --------------T

at understgtte alle funktionerne i Microsoft Office.

—mweﬂ——————————————————————!

(O openDocument-formater
Veelg denne indstilling for at indstille dine standarder til at bruge de ODF-filformater, der er
udviklet til at understatte funktionerne i produktivitetsprogrammer fra en tredjepart, som
ogsa har implementeret ODF. Mange af funktionerne i Microsoft Office understettes af ODF,
he men nogle typer indehold eller muligheder for redigering kan ga tabt, nar der gemmes.

F& mere at vide om understattelsen af ODF for funktionerne i Microsoft Office

or
Du kan eendre indstillingen under Indstillinger i hvert program p4 et senere tidspunkt.
F4 mere at vide om forskellene mellem formater
Det var det!
H

Sd er Microsoft 365 apps klar pa din computer.
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